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설 정



2
➢ 설정

✓ 설정에는 상단에 [내정보], [계약방식], [결제내역] 메뉴가 있습니다.

✓ 등록된 협력사는 [협력사통계] 메뉴가 추가 됩니다.
• [내정보]에서 정보를 변경할 수 있습니다.  

• 단, 고유정보(아이디/협력사코드)는 변경할 수 없습니다.

• 비밀번호 변경은 @메일인증으로 가능 합니다.

• 추천인 코드는 아라싸인을 추천한 분의 고유코드 입니다.

(추천인에게 코드를 받았으면 반드시 입력해 주시기 바라며, 

받은 코드가 없으면 입력을 생략해도 됩니다.)

• [계약방식] → [계약서명방식]과 [결제방식]의 메뉴박스가 있습니다.

• [계약서명방식]은 초기설정이 [카카오서명], [범용인증서명] 2개가 사용선택으로 되어있고, 

이중 기본사용은 [카카오서명]으로 되어 있습니다. 기본사용은 [범용인증서명]으로 변경할 수 있습니다.

두가지를 선택하면 [전자계약하기]에서 사용할 서명방식 선택 창이 나옵니다.

• [결제방식]은 초기설정이 [참여자(상대방)]로 되어 있어, 주관자에게 무료서명을 제공 합니다.

[주관자(본인)]을 선택하면 주관자에게 모든 결제가 요청 됩니다.

[각자 50%]를 선택하면 주관자와 참여자에게 1/2씩 결제가 요청 됩니다.

(※ 3자 이상 계약에서는 각 참여자의 ½이 주관자에게 요청되므로 주관자의 부담은 모든 참여자 부담의 합이 됩니다.)

2가지를 체크하면 우측과 같이
계약종류 선택창이 나오고,
1가지만 체크하면 우측창은

나오지 않습니다.
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• [결제내역] → [결제내역]과 [사용내역]을 확인할 수 있습니다.

• 기본화면→[결제내역], 최근내역 순으로 조회

• 결제시간, 결제내역, 결제방식, 결제금액, 결제코드가 조회 됩니다.

• [사용내역] 버튼 → 사용내역, 최근 순으로 조회

• 계약문서명, 사용내역, 사용종류, 사용일시, 결제방식이 조회 됩니다.

• [더보기] 버튼 → 추가 내역을 조회


